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Wiasciciel dokumentu Wiasciciel FF Kubinho

Podstawa prawna: ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
mafoletnich, wraz z przepisami wykonawczymi i pdzniejszymi zmianami. Przed formalnym przyjeciem dokument powinien
zostac zweryfikowany pod katem aktualnego stanu prawnego i zasad ochrony danych osobowych.

NAJWAZNIEJSZA ZASADA

Dobro i bezpieczenstwo dziecka maja pierwszenstwo przed interesem sportowym, organizacyjnym,
wizerunkowym lub reputacyjnym FF Kubinho.

1. Cel, zakres i zasady nadrzedne

§ 1. Polityka okresla zasady zapobiegania krzywdzeniu matoletnich, bezpiecznej rekrutacji personelu, reagowania
na niepokojgce sygnaly, prowadzenia interwencji, dokumentowania zdarzen i udzielania dziecku wsparcia w
dziatalnosci FF Kubinho, w szczegdélnosci podczas treningdw pitkarskich, zaje¢ indywidualnych, potkolonii,
wyjazddw, animacji czasu wolnego oraz komunikacji online.

8 2. Polityka obowigzuje wilasciciela, pracownikéw, treneréw, animatorow, wspoétpracownikéw, wolontariuszy,
stazystow, praktykantéw, podwykonawcow i inne osoby dopuszczone do kontaktu z dzieémi w zwigzku z
dziatalnoscig FF Kubinho.

§ 3. Kazda osoba objeta Polityka jest zobowigzana:
« dziata¢ w najlepszym interesie dziecka i szanowac jego godnos¢, prywatnos¢ oraz prawo to bycia
wystuchanym;

e reagowac na podejrzenie lub ujawnienie krzywdzenia, takze wtedy, gdy nie ma petnej pewnosci co do
przebiegu zdarzenia;

* nie prowadzi¢ samodzielnego dochodzenia ani nie zastepowac¢ organéw uprawnionych do prowadzenia
postepowania;

« chronic¢ osobe zgtaszajgca i dziecko przed dziataniami odwetowymi, stygmatyzacjg i pogorszeniem sytuacji.
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2. Definicje

**Dziecko / matoletni:** osoba, ktéra nie ukoriczyta 18. roku zycia.

**Personel:** kazda osoba wykonujgca zadania na rzecz FF Kubinho, niezaleznie od podstawy prawnej i
odptatnosci.

**Krzywdzenie:** dziatanie lub zaniechanie naruszajgce dobro, zdrowie, rozwoj, bezpieczenstwo, godnosc lub
prawa dziecka, w tym przemoc fizyczna, psychiczna, seksualna, zaniedbanie, przemoc réwiesnicza i
cyberprzemoc.

**Qsoba odpowiedzialna:** wiasciciel FF Kubinho, ktéry odpowiada za wdrazanie Polityki, przyjmowanie zgtoszen,
podejmowanie i dokumentowanie dziatan ochronnych, przygotowanie personelu oraz organizowanie szkolen.

**Karta Interwencji:** formularz stuzgcy do dokumentowania zgloszenia, oceny zagrozenia, decyzji, dziatan
ochronnych, zawiadomien, planu wsparcia, monitoringu i zamkniecia sprawy.

**Dzialania odwetowe:** wszelkie niekorzystne dziatania wobec osoby, ktéra w dobrej wierze dokonata zgtoszenia,
udzielita informacji lub uczestniczyta w wyjasnianiu sprawy.

3. Osoba odpowiedzialna i kanaty zgtoszen

8§ 4. Osobg odpowiedzialng za przyjmowanie zgtoszen, podejmowanie dziatan interwencyjnych, udzielanie
wsparcia matoletnim, przygotowanie personelu do stosowania Standardéw oraz sktadanie zawiadomieh wiasciwym
organom jest wilasciciel FF Kubinho. Jego aktualne dane kontaktowe udostepnia sie na stronie internetowej, w
miejscach prowadzenia zaje¢ oraz w materiatach przekazywanych rodzicom i dzieciom.

__

Wiasciciel | osoba odpowiedzialna Bartosz Kubiak 667-563-555 bartoszfootball88@gmail.com

8§ 5. Zgtoszenia mozna dokonac ustnie, telefonicznie, pisemnie, e-mailem, za posrednictwem zabezpieczonej
skrzynki zgtoszen lub formularza elektronicznego. Zgtoszenie moze by¢ anonimowe. Brak danych zgtaszajacego
nie jest podstawg do pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

§ 6. Skrzynka zgtoszen jest sprawdzana przez wiasciciela co najmniej w kazdym dniu prowadzenia zaje¢. Kazde
odebranie zgtoszenia jest odnotowywane. Dostep do skrzynki i formularza elektronicznego ma wytgcznie wtasciciel
albo imiennie upowazniona przez niego osoba.

ZGLOSZENIE DOTYCZACE WLASCICIELA LUB KONFLIKT INTERESOW

Jezeli zgloszenie dotyczy wiasciciela FF Kubinho albo zachodzi konflikt intereséw, zgtaszajacy moze skierowac
sprawe bezposrednio do Policji, prokuratury, sgdu opiekunczego, wtasciwego osrodka pomocy spotecznej lub innej
wiasciwej instytucji. Wiasciciel, ktérego dotyczy zgtoszenie, nie prowadzi czynnosci wyjasniajgcych w swojej
sprawie ani nie podejmuje decyzji dotyczacych tego zgtoszenia.

4. Bezpieczna rekrutacja i przygotowanie personelu

§ 7. Przed dopuszczeniem osoby do pracy lub dziatalno$ci zwigzanej z dzie¢mi FF Kubinho:

« weryfikuje tozsamos¢ na podstawie dokumentu ze zdjeciem;
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« dokonuje wymaganych prawem sprawdzen w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym i gromadzi
wymagane dokumenty z Krajowego Rejestru Karnego;

« realizuje dodatkowe obowigzki dotyczgce oséb posiadajgcych obywatelstwo innego panstwa lub mieszkajacych
za granica,;

* W miare mozliwosci pozyskuje co najmniej jedng referencje dotyczaca pracy z dzie¢mi;

« przeprowadza rozmowe uwzgledniajgca podejscie kandydata do granic, bezpieczeristwa i reagowania na
krzywdzenie;

« odbiera podpisane oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z Politykg i Kodeksem Postepowania;

« zapewnia szkolenie wprowadzajgce przed rozpoczeciem samodzielnej pracy z dzieémi.

8 8. Wyniki weryfikacji, oswiadczenia i szkolenia sg dokumentowane. Dostep do dokumentacji majg wytgcznie
osoby upowaznione. Ponowna weryfikacja odbywa sie w przypadkach wymaganych prawem oraz gdy powstang
uzasadnione watpliwosci dotyczace bezpieczenstwa.

5. Kodeks bezpiecznych relacji personel - dziecko

§ 9. Personel komunikuje sie z dzie¢mi spokojnie, z szacunkiem i w sposéb dostosowany do wieku. Zabronione sg
w szczegolnosci: przemoc, grozby, wyzwiska, upokarzanie, zawstydzanie, o$mieszanie, faworyzowanie,
komentarze seksualne lub dotyczace ciata, relacji intymnych i dojrzewania oraz wykorzystywanie przewagi lub
zaleznosci.

§ 10. Kontakt fizyczny moze wystepowacé jedynie w uzasadnionych sytuacjach sportowych, opiekuriczych lub
zwigzanych z pierwszg pomoca, musi by¢ jawny, proporcjonalny i respektowac granice dziecka. Dziecko ma prawo
odmowic¢ kontaktu, o ile nie zachodzi konieczno$¢ ochrony zycia lub zdrowia.

§ 11. Personel nie utrzymuje z dzieémi prywatnych relacji ani kontaktow za posrednictwem osobistych profili
spotecznosciowych. Komunikacja dotyczy spraw organizacyjnych lub szkoleniowych, odbywa sie przez
zatwierdzone kanaty i - w przypadku miodszych dzieci - z udziatem rodzica lub opiekuna. Nie uzywa sie
komunikatoréw z automatycznie znikajgcymi wiadomosciami.

§ 12. Nalezy unika¢ sytuacji sam na sam w zamknietym lub odizolowanym pomieszczeniu. Jezeli indywidualna
rozmowa jest uzasadniona, odbywa sie w miejscu widocznym lub przy uchylonych drzwiach, z wiedzg innego
dorostego. Zasada nie ogranicza udzielania nagtej pomocy.

8§ 13. Transport dziecka przez pojedynczego czionka personelu jest dopuszczalny wytgcznie w sytuacji
uzasadnionej, za uprzednig zgoda rodzica i po odnotowaniu ustalen. W naglym zagrozeniu decyduje
bezpieczenstwo dziecka.

6. Szatnie, toalety, wyjazdy i noclegi

« W szatniach, toaletach, natryskach i innych miejscach intymnych obowigzuje zakaz rejestrowania obrazu lub
dzwieku przez personel i uczestnikow.

 Personel nie przebiera sie ani nie korzysta z natryskow wspélnie z dzie¢mi. Wejscie do szatni nastepuje
wylacznie w uzasadnionej sytuacji, po uprzedzeniu dzieci i z poszanowaniem prywatnosci.

* Pomoc najmtodszym dzieciom jest udzielana jawnie, w minimalnym koniecznym zakresie i - jezeli jest to
mozliwe - przy wiedzy drugiego dorostego.

* Przed wyjazdem lub pétkolonig przeprowadza sie udokumentowang ocene ryzyka, ustala liczbe opiekunow,
zasady odbioru dzieci, kontakt alarmowy oraz podziat odpowiedzialnosci.
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» Podczas wyjazddw stosuje sie zasade co najmniej dwoch dorostych. Dorosty nie nocuje z dzieckiem w jednym
t6zku ani, co do zasady, w tym samym pokoju, z wyjatkiem rodzica i wtasnego dziecka lub sytuacji awaryjnej
wymagajgcej ochrony zdrowia lub zycia.

7. Wizerunek, dane osobowe i Srodowisko online

8 14. Rejestrowanie i publikowanie wizerunku dziecka odbywa sie na podstawie odpowiedniej podstawy prawnej, z
poszanowaniem prywatnosci i godnosci. Zakres wykorzystania powinien by¢ jasno opisany, a wycofanie zgody -
gdy zgoda jest podstawg przetwarzania - skutkuje zaprzestaniem przysztego wykorzystania w zakresie
wynikajacym z przepiséw i mozliwosci technicznych.

§ 15. Nie publikuje sie materiatbw przedstawiajgcych dzieci w sytuacjach intymnych, o$mieszajgcych,
ponizajacych, mogacych naruszac ich prywatnos¢ lub umozliwiajgcych ustalenie miejsca pobytu, adresu, planu
dnia lub bezposrednich danych kontaktowych.

8 16. Zajecia online prowadzi sie wytgcznie na zatwierdzonych platformach. Indywidualne spotkanie online z
dzieckiem wymaga wiedzy rodzica i przejrzystych warunkéw. Nagrywanie wymaga uprzedniego poinformowania i
odpowiedniej podstawy prawne;.

8 17. W razie cyberprzemocy personel zabezpiecza dostepne dowody bez dalszego rozpowszechniania tresci,
powiadamia wtasciciela FF Kubinho i stosuje procedure interwencji.

8. Natychmiastowa procedura reakcji

CO ROBIC NATYCHMIAST

**1)** Zapewnij dziecku bezpieczenstwo. **2)** Przy bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia zadzwon
pod 112. *3)** Wystuchaj spokojnie, bez pytan sugerujgcych. **4)** Nie obiecuj petnej tajemnicy. **5)** Nie
konfrontuj dziecka z osobg wskazang w zgtoszeniu. **6)** Powiadom wtasciciela FF Kubinho. **7)** Zapisz
fakty i mozliwie wierne stowa dziecka. **8)** Nie prowadz wtasnego dochodzenia.

§ 18. Informacje o podejrzeniu lub ujawnieniu krzywdzenia przekazuje sie wtascicielowi FF Kubinho tego samego
dnia, a w sytuacji pilnej natychmiast. Notatke lub Karte Interwencji sporzadza sie bez zbednej zwtoki, co do zasady
nie pozniej niz w ciggu 24 godzin.

8 19. Rodzicéw lub opiekunéw informuje sie niezwtocznie, chyba Zze podejrzenie dotyczy rodzica lub opiekuna,
kontakt moze zwiekszy¢ zagrozenie, spowodowac nacisk na dziecko, doprowadzi¢ do utraty dowoddéw albo
wiasciwe stuzby zalecg wstrzymanie informacji. Decyzje i jej uzasadnienie zapisuje sie w Karcie Interwencji.

§ 20. Osoba przyjmujaca ujawnienie:
 pozwala dziecku méwi¢ wkasnymi stowami i nie wymusza szczegotow;
« zadaje wylgcznie pytania konieczne do ustalenia bezpieczenstwa, np. ,Czy teraz jestes$ bezpieczny/a?”;
* nie ocenia, nie okazuje niedowierzania i nie obwinia dziecka;
« wyjasnia, ze informacja zostanie przekazana osobom, ktére moga pomac;

* zapisuje stowa dziecka mozliwie dostownie, oznaczajgc wtasne obserwacje jako obserwacje.
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9. Sciezki interwencji

Rodzaj sytuaciji

Dziatania ochronne w FF Kubinho

Mozliwe dziatania
zewnetrzne

Zgtoszenie dotyczace
personelu

Krzywdzenie w
rodzinie lub
zaniedbanie

Krzywdzenie

rowiesnicze

Cyberprzemoc lub
tresci online

Natychmiastowa ocena ryzyka. Srodki moga
obejmowac czasowe odsuniecie od kontaktu z
dzie¢mi, zmiane obowigzkéw, dodatkowy
nadzor albo zakaz samodzielnego prowadzenia
zaje¢. Srodek ma charakter ochronny i nie
przesadza winy. Osoba wskazana w zgtoszeniu
nie uczestniczy w decyzjach ani nie ma dostepu
do akt.

Zapewnienie bezpieczenstwa, rozmowa zgodna
z § 20, Karta Interwencji, ocena zasadnosci
kontaktu z rodzicem i plan wsparcia.

Rozdzielenie stron, zabezpieczenie dziecka,
oddzielne rozmowy dostosowane do wieku i
bezpieczenstwa. Nie uzywa sie okreslenia
~Sprawca” przed zakonczeniem ustalen.
Wsparciem obejmuje sie dziecko pokrzywdzone
i dziecko, ktérego zachowanie dotyczy
zgloszenie.

Zabezpieczenie dowodéw bez
rozpowszechniania, ograniczenie dalszego
kontaktu, zawiadomienie wtasciciela FF
Kubinho, wsparcie dziecka i kontakt z
rodzicami, o ile jest bezpieczny.

10. Plan wsparcia dziecka

W razie podejrzenia
przestepstwa - zawiadomienie
policji lub prokuratury; inne
dziatania stosownie do
charakteru zdarzenia.

Sad rodzinny, o$rodek pomocy
spotecznej, policja lub
prokuratura, procedura
Niebieskie Karty - zaleznie od
przestanek i kompetencji.

W razie czynu zabronionego,
powaznego zagrozenia albo
nieskutecznosci dziatan -
wihasciwe stuzby, sad rodzinny,
szkota lub inne instytucje.

Policja, wkasciwy serwis lub
administrator, Dyzurnet.pl lub
inne wkasciwe podmioty -
zaleznie od rodzaju tresci i
zagrozenia.

§ 21. Po przyjeciu zgtoszenia witasciciel FF Kubinho, w zakresie adekwatnym do sytuacji, opracowuje plan

wsparcia obejmujacy:

» 0sobe odpowiedzialng za kontakt z dzieckiem i osobe odpowiedzialng za kontakt z rodzicem;

* ocene biezgcego bezpieczenstwa i mozliwos¢ dalszego udziatu w zajeciach;

* potrzebe pomocy medycznej, psychologicznej, pedagogicznej lub prawnej;

- dziatania zapobiegajgce odwetowi, wykluczeniu, stygmatyzacji i kontaktowi z osobg zagrazajaca;

« zakres informacji przekazywanych personelowi zgodnie z zasada niezbednej wiedzy;

« termin ponownej oceny oraz osoby odpowiedzialne za wykonanie poszczegdinych dziatan;

« zdanie dziecka, uwzglednione stosownie do jego wieku, dojrzatosci i bezpieczenstwa.
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§ 22. Dziecko nie moze ponosi¢ negatywnych konsekwencji sportowych, organizacyjnych lub spotecznych z
powodu zgtoszenia krzywdzenia albo udziatu w postepowaniu ochronnym.

11. Dokumentowanie, poufnos$¢ i retencja

§ 23. Kazde zgtoszenie i dziatania nastepcze dokumentuje sie w Karcie Interwencji. Karta otrzymuje numer sprawy
i wskazuje status, poziom pilnosci, osobe prowadzaca, decyzje, terminy, wykonanie dziatan, monitorowanie i date
zamkniecia.

§ 24. Dokumentacje przechowuje sie oddzielnie od zwyklej dokumentacji uczestnika, w zamknietej szafie lub
zabezpieczonym, szyfrowanym srodowisku elektronicznym. Dostep majg wytgcznie imiennie upowaznione osoby.
Kazde udostepnienie dokumentacji powinno by¢ odnotowane.

§ 25. Okresy przechowywania okresla odrebna tabela retencji zatwierdzona przez wiasciciela po analizie podstaw
prawnych, celu przetwarzania, termindbw dochodzenia roszczeh | zasady ograniczenia przechowywania.
Dokumentoéw nie przechowuje sie diuzej niz jest to niezbedne, chyba ze obowigzek diuzszego przechowywania
wynika z prawa lub toczgcego sie postepowania.

§ 26. Po uplywie okresu retencji dokumenty usuwa sie lub niszczy w spos6b uniemozliwiajgcy odtworzenie danych.
Usuniecie odnotowuje sie w rejestrze.

12. Szkolenia, komunikacja i wersja przyjazna dzieciom

§ 27. Kazda osoba pracujaca z dzie¢mi odbywa szkolenie przed rozpoczeciem samodzielnej pracy oraz szkolenie
przypominajgce co najmniej raz w roku. FF Kubinho prowadzi rejestr szkolen.

§ 28. Dzieci i rodzice otrzymujg informacje o zasadach bezpieczenstwa, osobach kontaktowych i sposobach
zgtaszania. FF Kubinho udostepnia prostg wersje Polityki dla dzieci, plakat w miejscu zajec i materiat elektroniczny
lub kod QR prowadzacy do aktualnych danych kontaktowych.

§ 29. Wersja dla dzieci wyjasnia co najmniej: jak dorosli powinni traktowaé dziecko, jakich zachowan dziecko nie
musi akceptowac, komu moze powiedzie¢, co stanie sie po zgtoszeniu oraz ze zgtoszenie w dobrej wierze nie
spowoduje kary.

13. Monitoring, przeglad i wejScie w zycie
§ 30. Wihasciciel FF Kubinho dokonuje oceny Standarddw nie rzadziej niz raz na dwa lata, a takze w razie zmiany
przepisow, istotnej zmiany sposobu dziatalnosci, powaznego incydentu lub stwierzzenia nieskuteczno$ci procedury.

§ 31. Ocena obejmuje, w zakresie adekwatnym do skali dziatalnosci, analize zgtoszen w formie zanonimizowanej,
przygotowania personelu, skutecznosci kanatéw zgtoszen, znajomosci zasad oraz wykonania zalecen. Wnioski z
oceny i decyzje dotyczace aktualizacji dokumentuje sie na pisSmie.

§ 32. Polityka wchodzi w zycie z dniem podpisania. Aktualna wersja jest udostepniana personelowi, rodzicom i
dzieciom. Kazda zmiana otrzymuje numer wersji i jest odnotowana w rejestrze zmian.
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Zataczniki i dokumenty pomochnicze

« 1. Karta Interwencji i Plan Dziatan Nastepczych;
* 2. OSwiadczenie personelu o0 zapoznaniu sie z Polityka;
« 3. Wersja skrocona Polityki przeznaczona dla matoletnich;

« 4. Prosty formularz pisemnej oceny Standardéw - dokument pomocniczy wykorzystywany przy okresowej
ocenie.

Poznan, dnia .........ccoeeeeeiiiieiieieeeeeeinn, r.

(podpis i pieczec whasciciela)
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